Informace k provozu podatelny povinné zverejnované na uredni desce SZPI:

Uiredni deska

Ufedni deska slouzi zejména k dorugovani vefejnou vyhladkou nebo k jinym ukontm
vyplyvajicim ze zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad.

Podani dle zakona €. 500/2004 Sb., spravniho radu

Podani dle zakona €. 500/2004 Sb., spravniho fadu, je mozZno ucinit pisemné nebo ustné do
protokolu anebo v elektronické podobé podepsané uznavanym elektronickym podpisem. Za
podminky, Ze podani je do 5 dnli potvrzeno, popfipadé doplnéno zplsobem uvedenym ve vété
prvni, je mozno je uCinit pomoci jinych technickych prostfedkl, zejména prostfednictvim
dalnopisu nebo vefejné datové sité bez pouZiti uznavaného elektronického podpisu.

Podatelna a elektronicka podani vuéi SZPI

Prijem listinnych podani, Ustnich podani a podani dorué¢enych na technickych
nosi€ich

Pro pfijem listinnych podani, ustnich podani nebo datovych zprav na technickych nosi€ich
slouzi podatelny na jednotlivych pracovistich SZPI. Organizaéni struktura SZPI je uvedena na
hlavni strance webu SZPI (www.szpi.gov.cz).

Ustredni inspektorat SZPI

Kvétna 15

603 00 Brno

tel.: +420-543 540 111

e-mail sekretariatu: sekret.ur@szpi.gov.cz

Regionalni inspektoraty

Praha Tabor

Za Opravnou 300/6

150 00 Praha 5

tel.: +420-257 199 511
e-mail: praha@szpi.gov.cz

Plzen

Jiraskovo nam. 8

308 58 Plzeri 8

tel.: +420-377 433 415
e-mail: plzen@szpi.gov.cz

Hradec Kralové
Bfezhradska 182

503 32 Hradec Kralové

tel.: +420-495 454 110
e-mail: hradec@szpi.gov.cz

Olomouc

Pavelkova 13, 772 85 Olomouc
tel.: +420-585 151 511

e-mail: olomouc@szpi.gov.cz

Purkyrfiova 2533

390 02 Tabor

tel.: ++420-381 200 021
e-mail: tabor@szpi.gov.cz

Usti nad Labem
Masarykova 19/275

400 01 Usti nad Labem
tel.: +420-475 317 071
e-mail: usti@szpi.gov.cz

Brno

Béhounska 10

601 26 Brno

tel.: +420-542 426 611
e-mail: brno@szpi.gov.cz
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Ufedni hodiny podatelen jsou:
Podatelny oblastnich inspektoratt jsou pfistupné ve vSedni dny od 8:00 do 14:00 hodin.
Podatelna ustfedniho inspektoratu je pfistupna ve vdedni dny od 8:00 do 15:00 hodin.

Podminky podani uéinénych na technickych nosicich:

Podani ucinéna na technickych nosicich jsou pfijimany na CD, DVD a USB flash disku.
Na téchto nosicich jsou pfijimany stejné formaty jako pro elektronicka podani.

Podrobnosti prijmu elektronickych podani ucinénych na elektronickou adresu
podatelny nebo do datové schranky SZPI

Elektronické adresy podatelen SZP!I:

Ustfedni inspektorat SZPI epodatelna@szpi.gov.cz
Inspektorat v Praze praha@szpi.gov.cz
Inspektorat v Tabore tabor@szpi.gov.cz
Inspektorat v Plzni plzen@szpi.gov.cz
Inspektorat v Usti nad Labem usti@szpi.gov.cz
Inspektorat v Hradci Kralové hradec@szpi.gov.cz
Inspektorat v Brné brno@szpi.gov.cz
Inspektorat V Olomouci olomouc@szpi.gov.cz

ID datové schranky SZPI je avraiqg

SZPI akceptuje elektronicka podani zaslana i na kontaktni adresy jednotlivych, zaméstnanc
SZPI, v pfipadé, Ze jsou dodrZzeny technické a legislativni podminky zde uvedené. Na
elektronicka podani zaslana na jinou adresu nez oficialni emailové adresy jednotlivych
inspektoratld nezasila SZPI potvrzeni o doruéeni.

Pravidla pro potvrzeni doruceni elektronickych podani zaslanych na e-mailovou
adresu jedné z oficialnich podatelen SZPI:

SZPI potvrzuje, Zze podani bylo doru¢eno elektronické podatelné zaslanim datové zpravy na
e-mailovou adresu, ze které bylo podani u¢inéno.

SZPI zasila zpravu o doru€eni nejpozdé&ji v prvni pracovni den, ktery bezprostfedné nasleduje
po dni doruceni. SZPI zasila zpravu o doruceni na elektronickou adresu, ze které byla zprava
odeslana. Pokud se potvrzeni o doru€eni vrati SZPI jako nedorucitelné, SZPI jiz opakované
potvrzeni o doru€eni elektronického podani nezasila. Pokud podatel neobdrzi potvrzeni o
pfijeti datové zpravy, neni mozné datovou zpravu povazovat za doru¢enou a musi opétovné
kontaktovat podatelnu pfislusného inspektoratu €i vyuzit jiny zplsob doruceni.

Podminky elektronickych podani uéinénych na elektronickou adresu podatelny, e-mailem nebo
do datové schranky SZPI:

V ramci jednoho elektronického podani ucinéného e-mailem nebo do datové schranky je
zpravidla pfijimano pouze jedno podani.

Maximalni souhrnna velikost jednoho elektronického podani e-mailem vc€etné vSech
pfipojenych pfiloh, které je mozné na SZPI zaslat, je 10 MB. Dokumenty vétSi nez 10 MB,
které neni mozné dorucit pomoci e-mailu ani pomoci datové schranky (100 MB), je mozné
dorucit na technickych nosicich dat (CD, DVD, flash disk) v Ufednich hodinach na kteroukoliv
podatelnu uvedenou vySe.
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Technické parametry elektronickych podani:

Elektronicka podani u€inéna na podatelnu nebo e-mailem jsou pfijimana ve formatech: *.TXT
(prosty text), *.RTF (dokument v textovém standardu RTF), *.PDF (dokument ve formatu
Adobe Acrobat Reader®), *.PDF/A (Portable Document Format for the Long-term Archiving)
*.DOC/DOCX (dokument MS Word), *.ODT (Open Document Text), *.ODS (Open Document
Spreadsheet), *.ODP (Open Document Presentation), *.XLS/XLSX (dokument MS Excel),
* XML (Extensible Markup Language Document)* *.FO/*.ZFO (602XML Filler dokument),
* PPT/PPTX (MS PowerPoint Presentation), *.JPG/*.JPEG/*.JFIF (Joint Photographic
Experts Group File Interchange Format) *.PNG (Portable Network Graphics), *.GIF (Graphics
Interchange Format) *.TIF/TIFF (Tagged Image File Format), *. MPEG1/*.MPEG2/*.MPEG4
(Moving Picture Experts Group Phase 1/Phase 2/Phase 4), *.WAF (Waveform Audio Format),
*MP2/*.MP3 (MPEG-1 Audio Layer 2/Layer 3), *.ISDOC (Information System Document),
*.JSON (javascriptovy objektovy zapis), *.ZIP/ASiC/PDF/A (kontejnerovy format).

PFi podani do datové schranky SZPI jsou respektovany vSechny formaty stanovené vyhlaskou
€. 194/2009 Sb., o stanoveni podrobnosti uzivani a provozovani informaéniho systému
datovych schranek kromé soubort .HEIC/HEIF.

Postup v pripadé zjiSténi Skodlivého software (viru), nevyzadaného obchodniho sdéleni
(spam), zaSifrovanych (zaheslovanych) podani nebo chybného formatu u prijatych
elektronickych podani:

Elektronické podani, u kterého byl zjistén vyskyt Skodlivého software, nevyZzadané obchodni
sdéleni, zaSifrovany (zaheslovany) nebo chybny (poskozeny) format, neni na SZPI
Zzpracovavano.

Dusledky dorucéeni _neuplného anebo poSkozeného dokumentu v _analogové podobé
nebo dokumentu v digitalni podobé, které nejsou podanim nebo podnétem a nelze je
vyridit podle jiného pravniho predpisu:

V pfipadé doru€eni neuplného anebo poskozeného dokumentu v analogové nebo digitalni
podobé vyzve SZPI| odesilatele elektronicky, listiné nebo telefonicky, zna-li nékteré jeho
kontaktni udaje, k napravé — tedy k zaslani uplného nebo neposkozeného dokumentu.

Pokud odesilatel dokument nedopini nebo nezadle jeho neposkozenou analogovou nebo
digitalni podobu do 5 pracovnich dni, nebude se takovym dokumentem SZPI nadale zabyvat.

Seznam pravnich predpisu, podle kterych je mozné vudi uradu Einit pravni ukony v elektronické
podobé a nalezitosti téchto ukonu:

Zadost o informace dle zakona &. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim:
¢ zadost nemusi byt podepsana uznavanym elektronickym podpisem,

e ze zadosti musi byt ziejmé, kterému povinnému subjektu je urCena, a zZe se zadatel domaha
poskytnuti informace ve smyslu tohoto zakona. Fyzicka osoba uvede v zadosti jméno,
pfijmeni, datum narozeni, adresu mista trvalého pobytu nebo, neni-li pfihlasena k trvalému
pobytu, adresu bydliSté a adresu pro dorucCovani, liSi-li se od adresy mista trvalého pobytu
nebo bydlisté. Pravnicka osoba uvede nazev, identifikaCni €islo osoby, adresu sidla a adresu
pro doru€ovani, liSi-li se od adresy sidla. Adresou pro doru€ovani se rozumi téz elektronicka
adresa.



Podani podle § 37 zakona €. 500/2004 Sb., spravniho fadu:

e musi byt podepsano uznavanym elektronickym podpisem; sou€asné musi byt uveden
poskytovatel certifikaCnich sluzeb, ktery certifikat vydal a vede jeho evidenci, nebo musi byt
certifikat k podani pfipojen, nebo;

o podani Ize u€init prostfednictvim vefejné datové sité bez pouZiti uznavaného elektronického
podpisu za podminky, Ze je do 5 dnli doplnéno pisemné (listiné nebo prostfednictvim datovych
schranek), ustné do protokolu nebo elektronicky s uznavanym elektronickym podpisem;

e podle § 37 odst. 2 zakona &. 500/2004 Sb. musi byt z podani patrno, kdo je €ini, které véci
se tyka a co se navrhuje. Zvlastni pravni pfedpisy mohou stanovit jeho dalsi nalezitosti.

Podani podle zakona &. 300/2008 Sb., o elektronickych Ukonech a autorizované konverzi
dokumentu (datové schranky)

o Prostfednictvim systému datovych schranek (dale jen ISDS) jsou pfijimany datové zpravy,
které obsahuji dokumenty v pfipustnych formatech (viz Technické parametry elektronickych
podani);

e Dokumenty zaslané prostfednictvim ISDS fyzickou osobou, podnikajici fyzickou osobou
nebo pravnickou osobou nemuseji byt opatfeny uznavanym elektronickym podpisem osoby,
ktera podani ucinila;

e Dokumenty zaslané jinym organem vefejné moci, které se Fidi zakonem €. 500/2004 Sb.

musi byt opatfeny uznavanym elektronickym podpisem osoby opravnéné takovyto dokument
za organ verejné moci podepsat.

Dotazy, naméty aj., jejichz naleZitosti nejsou upraveny pravnimi pfedpisy

Elektronicka podani zaslana SZPI, jejichz nalezitosti neupravuje pravni pfedpis, nemusi byt
podepsana uznavanym elektronickym podpisem. Jedna se napfiklad o béZznou e-mailovou
komunikaci obanl se zaméstnanci SZPI. Povéfeni zaméstnanci tyto zpravy vyfizuji zpravidla
do 30 pracovnich dni od doruceni.



