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1. Uvodni ustanoveni

1.1. Tento sluzebni pfedpis upravuje podle ustanoveni § 77 odst. 1 pism. t) zdkona ¢&.
234/2014 Sb., o statni sluzbé, (dale jen ,zakon o statni sluzbé&®) pravidla etiky
zaméstnancu SZPI (dale jen ,pravidla etiky®).

1.2. Pokud se v tomto sluZebnim pfedpisu pouziva formulace ,zaméstnanec” je tim myslen
jak zaméstnanec v pracovnépravnim poméru tak i statni zaméstnanec. V pfipadé
nutnosti rozliSeni je vtextu uvedeno konkrétni rozliSeni na zaméstnance
Vv pracovnépravnim pomeéru a na statni zaméstnance.

1.3. Pokud se v tomto textu pouziva formulace ,sluzebni ukoly, vykon sluzby, apod.“, je tim
zaroven také mysleno ,pracovni ukoly, vykon prace, apod.”

1.4. Pravidla etiky vychazeji ze zasad radného vykonu statni sluzby ve sluZzebnich ufadech
(dale jen ,sluzba“) a upravuji a podporuji dodrzovani zadoucich standardd chovani
zaméstnance ve vztahu k vefejnosti a spolupracovnikim s cilem zvySovat davéru
verejnosti ve statni spravu.

1.5. Eticky kodex (dale jen ,kodex®) je zavazny pro statni zaméstnance SZPI, pro
zaméstnance v pracovnim pomeéru vykonavajici ¢innosti podle § 5 zakona o statni
sluzbé a pro zaméstnance v pracovnim poméru nevykonavajici ¢innosti podle § 5
zakona o statni sluzbé.
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inspekce

3. Pouzité zkratky

SZPI Statni zemeédélska a potravinarska inspekce

Ul ustfedni inspektorat

OS  organiza¢ni smérnice

SP sluzebni predpis

ERMS Electronic Records Management System

CR  Ceska republika

EU Evropska unie

4, Definice pojmu

4.1. Pravidla etiky — pravidla etiky zaméstnanct Statni zemédeélské a potravinarské
inspekce

4.2. DotCena osoba - osoba, jiz se €innost sluzebniho ufadu v jednotlivéem pfipadé dotyka

4.3.  Protipravni jednani — ve smyslu nafizeni vliady &. 145/2015 Sb., napfiklad korupéni
jednani statniho zaméstnance

4.4.  Spole€enska usluha — napfiklad obcerstveni (kava, €aj, voda) nabidnuté kontrolovanou
osobou a podobné

4.5. Blizka ¢asova souvislost — obdobi 6 mésicu nasledujicich po poskytnuti prvniho daru

4.6. Dar v souvislosti s vykonem sluzby, ktery neni zpUsobily ovlivnit Fadny vykon sluzby —
napfiklad dar, ktery je zpravidla nabizen jako podékovani zaméstnanci, tedy po
provedeni vSech ukonl v dané zalezitosti, kdy je jiz veSkery ufedni postup ukonéen,
tudiz dar neni nabizen ve snaze zaméstnance ovlivnit.

5. Zakladni zasady

4.1. Zaméstnanec jedna s védomim, Ze vefejnost opravnéné ocCekava otevienou,
pfistupnou, Fadné vedenou a vykonavanou statni spravu.

4.2. Zamestnanec jedna v souladu se zasadami prava a spravedinosti vyplyvajicimi z
principtl demokracie a pravniho statu, které jsou obsazeny v Ustavé Ceské republiky a
v Listiné zakladnich prav a svobod, jedna v duchu nedotknutelnych hodnot svobody,
rovnosti a lidské dustojnosti, zachovava vérnost Ceskeé republice, jakoz i uctu a loajalitu
vUuci sluzebnim ufadim a spolupracovnikim.

4.3. Zaméstnanec cti zakonnost vykonu sluzby a uplatfiuje rovny pfistup ke vSem dotéenym
osobam.

5. Eticka komise

5.1 Zfizuje se Eticka komise SZPI (dale jen ,Komise®), kterou jmenuje ustfedni feditel.

5.2. Cleny Komise jsou feditelé odborG Ul. V pfipadé, Ze se projednavany pfipad tyka
zaméstnance inspektoratu, je pfizvanym Clenem Komise feditel tohoto inspektoratu,
pfipadné jim navrzeny zastupce. Pfizvany ¢len Komise neni jmenovan ustfednim
feditelem a nema hlasovaci pravo. Jednani Komise se muze ucastnit Ustfedni feditel.

5.3. V pfipadé, Ze feditel odboru Ul neni dlouhodobé ustanoven, jmenuje ustfedni feditel

&lenem Komise zaméstnance povéieného dlouhodobé feditele odboru Ul zastupovat,
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a to do doby ustanoveni nového feditele odboru Ul. Na dlouhodoby zastup
neustanoveného feditele inspektoratu jako pfizvaného &lena Komise se pohlizi
obdobné.

V pfipadé zmény ¢lena nebo ¢lenli Komise je provedeno nové jmenovani celé Komise
ustfednim Feditelem.

Clenové Komise si mezi sebou pfi kazdém jednani voli predsedu, ktery fidi jednani
Komise.

Zfizuje se funkce tajemnika Komise, kterého pisemné ur€i ustfedni feditel. Tajemnik
odpovida za administrativni ikony spojené s jednanim Komise. Vypracovava pfislusné
dokumenty (protokoly, zapisy, vedeni spisu, utajeni, apod.). Ugastni se jednani
Komise, nema hlasovaci pravo.

Komise projednava pfipady stanovené v kapitolach 12, 13 a 14 tohoto Kodexu.

Komise se nezabyva pfipady spadajicimi pod rezim OS ¢. 006/2005 Vyfizovani
stiznosti na postup Statni zemédélské a potravinarské inspekce nebo na nevhodné
chovani jejich zaméstnancu.

Komise si vzdy vyzada vyjadfeni zaméstnance, jehoz se pfipad tyka. Je-li timto
zaméstnancem C¢len Komise nebo tajemnik, nezucastni se projednavani své veéci, s
vyjimkou vyjadreni.

Komise navrhuje ustfednimu fediteli prostfednictvim predsedy prislusna opatfeni.

Clenové Komise a tajemnik jsou povinni zachovavat migenlivost o vSech
skute¢nostech, se kterymi pfijdou pfi vykonu své funkce do styku a dale zajisti, aby
nedoslo k zneuziti podkladu pro jednani Komise i dalSich informaci, které se tykaji
pfipadd projednavanych Komisi.

Komise se schazi na zakladé podnétu zaméstnance nebo na podnét ustfedniho
feditele.

Podnét zasila zaméstnanec c&lenim Komise nebo tajemnikovi Komise nebo
ustfednimu fediteli. Podnét ma vzdy pisemnou formu. Zasila se elektronicky na
emailové adresy ¢lenti Komise nebo tajemnika Komise, pfipadné fyzicky interni postou.

Na zakladé podnétu je nejpozdéji do 30 dni od jeho pfijeti svolano jednani Komise, kde
se podnét projedna. Vysledkem jednani je bud navrh ustfednimu Fediteli na pfijeti
opatfeni, nebo zamitnuti podnétu jako neduvodného. O vysledku jednani Komise
hlasuje.

V pfipadé, ze Komise zamitne podnét jako neodlvodnény, oznami toto rozhodnuti
ustfednimu fediteli a oznamovateli.

V pfipadé, ze je vysledkem jednani Komise navrh uUstfednimu fediteli na pfijeti
opatfeni, je tento navrh ustfednimu fediteli bez zbyte€ného odkladu pfedan
k rozhodnuti. Své rozhodnuti sdéli ustfedni feditel Komisi, ktera nasledné zajisti
splnéni opatfeni a o tomto spInéni informuje ustfedniho feditele.
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Vedouci utvaru SZPI & zaméstnanec SZPI, ktery je zodpovédny za spinéni opatfeni,
je povinen v pfiméfené Ihté informovat Komisi o splnéni uloZzeného opatfeni, a to
v€etné predlozeni dokumentu potvrzujicich splnéni tohoto opatfeni.

Vedouci utvaru SZPI & zaméstnanec SZPI, ktery je zodpovédny za spinéni opatfeni,
je dale povinen v pfimérené Ihté informovat Komisi o vysledku provedeného opatreni
v pfipadech, kdy je splnéni opatfeni pfeneseno na jiny organ (tyka se napf. v pfipadé
pozadavku na podani trestniho oznameni sdilet informaci o tom, zda trestni oznameni
bylo odloZeno, ¢i na zakladé tohoto oznameni byla podana Zaloba, a podobné).

V pfipadé, ze navrh predlozeny Komisi uUstfedni feditel neshleda jako opravnény
k prijeti opatfeni, sdéli tuto informaci Komisi, ktera dale prostfednictvim tajemnika o
této skuteCnosti informuje oznamovatele.

Evidence dokumentu
Spis prodetfovani pfipadu Komise je zaloZen tajemnikem Komise na zakladé podnétu
zaméstnance (viz podkapitola 5.12. tohoto SP).

V okamziku, kdy je tajemnikovi Komise doru€en podnét, je tajemnik povinen zaloZit v
ERMS* na zakladé iniciaCniho dokumentu (Interni dokument) spis s nazvem ,Spis
pfipadu etické komise ¢. EK/XX/20XX, do kterého vlozi zaznam o pfijeti podnétu. Spis
nese spisovy znak 3.7 Dokumenty etické komise (viz pfiloha €. 1 Spisového fadu).
Vytvofeny spis je nutné vést v citlivém rezimu (funkce v ERMS: Citlivy spis), kdy
osobami opravnénymi do spisu nahlizet jsou vyhradné tajemnik Komise, €lenové
Komise a pfislusny pfizvany ¢len Komise.

Spis proSetfovani pfipadu Komise je nutné z dlvodu citlivosti obsahu vést v ryze

listinné podobé dle podkap. 7.2. Spisového fadu (Samostatna listinna evidence). Pfi

vedeni spisu je nutné dodrzovat nize uvedena pravidla:

e evidence dokumentl pomoci sbérného archu (viz pfiloha €. 11 Spisového Fadu);

e ve sbérném archu musi byt uvedeny veSkeré dokumenty, které jsou soucasti
daného listinného spisu;

e ve spisu musi byt vedeny veskeré dokumenty v listinné podobé a to jak dokumenty
doru€ené, tak odeslané &i vliastni (Interni dokumenty);

e pokud je dokument doru€en/vytvoren v elektronické podobé, je nutné jej vytisknout
a zalozit do listinného spisu.

Po ukonc&eni proSetfovani je nutné spis pfipadu Komise uzavfit. Tajemnik Komise vlozi
do pfislusného spisu Interni dokument, ktery bude obsahovat kompletni sbérny arch
daného spisu. Spis je nasledné mozné uzavfit a poté predat povéfenému zaméstnanci
k ulozeni do spisovny.

Spisy pfipadd Komise je vhodné slu€ovat do ulozné pomucky v ERMS na urovni let
(napf. ,Pripady etické komise 20XX").

Zakonnost

Zaméstnanec vykonava sluzbu v souladu s ustavnim pofadkem, zakonem o statni
sluzbé, dalSimi zakony a ostatnimi pravnimi pfedpisy, pravem Evropské unie, jakoZ i s
mezinarodnimi smlouvami, které jsou sougasti pravniho fadu Ceské republiky.

Zaméstnanec dodrzuje sluZebni pfedpisy a pfikazy k vykonu sluzby a respektuje cile,
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koncepce a priority sluzebniho ufadu.

Zaméstnanec jedna pouze v rozsahu pravomoci svéfené sluzebnimu ufadu zakonem
nebo na zakladé zakona a v souladu s jejim Uucelem a v mezich svého opravnéni.

Pfimérenost

PFi pInéni sluzebnich ukoll voli zaméstnanec feSeni, které je v souladu s pravnimi
predpisy, vefejnym zajmem, nestranné, nezavislé a odpovida okolnostem daného
pfipadu.

Do prav a opravnénych zajmu dot&enych osob zaméstnanec zasahuje jen za podminek
stanovenych zakonem a v nezbytném rozsahu.

Profesionalita

Zaméstnanec vykonava sluzbu na vysoké odborné urovni. Za kvalitu sluzby a rozvijeni
své odbornosti je osobné odpovédny, své vzdélani si pribézné doplfiuje a sleduje vyvoj
ve svém oboru nebo oborech sluzby.

Zaméstnanec jedna profesionaln&, nestranné a nezavisle, objektivné, Cestné, bez
nepfiméreného projevu emoci a bez sledovani osobniho prospéchu tak, aby neohrozil
dobrou povést, vaznost a davéryhodnost sluzebniho ufadu.

Zaméstnanec jedna korektné se spolupracovniky i zaméstnanci jinych sluzebnich
uradu, respektuje jejich znalosti a zkuSenosti i znalosti a zkusenosti jinych odbornikl a
ucinné je vyuziva i pro svij odborny rust. Zachovava kooperativni a kolegialni prostredi,
dba na pozitivni rozvoj vztaht a podporuje vzajemnou otevienost a vstficnost.

Vystupovani
Zaméstnanec vystupuje kultivované, vyjadfuje se spisovné a dba na odpovidajici
verbalni i neverbalni komunikaci.

Zaméstnanec jedna zdvofile, vstficné, s porozuménim, ochotou a bez jakychkoli
predsudkl, v souladu se zasadou rovnych prilezitosti, bez ohledu na narodnost,
pohlavi, etnicky €i rasovy plvod, nabozZenstvi €i viru, vék, sexualni orientaci Ci
zdravotni postiZzeni, nebo jiné charakteristiky a nepfipousti diskriminaci ¢i obtézovani.

K dotéenym osobam zaméstnanec pfistupuje taktné, vlidné a ohledupiné, zplisobem
pfiméfenym jejich socialnim a komunikacnim potfebam, a respektuje jejich individualitu
a dastojnost.

Zameéstnanec vystupuje vici dot€enym osobam tak, aby je neuvadél v omyl o jejich
pravech a povinnostech, a informuje je jasné, pfesné, uplné, pravdivé a srozumitelné.
Je si védom, ze dotéené osoby maji pravo znat jeho jméno, popfipadé jména, a
pfijmeni, sluzebni ozna€eni a nazev organizacniho utvaru sluzebniho ufadu, v némz
je zaméstnanec zafazen, o ¢emz je uvédomuje zpusobem obvyklym v Ufednim styku.

Zaméstnanec pfi vykonu sluzby dba na Cistotu a Upravu svého zevnéjSku a uziva
v zaméstnani odév, ktery je adekvatni vykonavané praci a odpovida vaznosti jeho
ufadu.
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Rychlost
Zameéstnanec plni sluzebni ukoly osobné, fadné, bez zbytecnych prataht a v zakonem
stanovenych lhatach.

PFfi plnéni sluzebnich Uukold postupuje zaméstnanec v souladu se zasadou
hospodarnosti tak, aby dot€enym osobam ani sluzebnim ufaddm nevznikaly zbyte¢né
naklady.

Stret zajm

Zaméstnanec pfedchazi situacim, které by mohly ohrozit divéru v jeho nestrannost,
nezavislost a spravedlivost a ve kterych by byl vystaven moznému stfetu svych
osobnich zajmu s vefejnym zajmem na fadném vykonu sluzby, pfi¢emz za osobni
zdjem se povazuje kazda pfipadna vyhoda pro zaméstnance, osoby blizké a fyzické a
pravnické osoby, se kterymi ma osobni, obchodni, pracovni nebo politické vztahy.
Ustanoveni pravnich predpisl upravujici vylou€eni z projednavani a rozhodovani véci
nejsou timto sluzebnim pfedpisem dotCena.

Zaméstnanec nesmi ohrozit vefejny zajem tim, Ze se bude odvolavat na své postaveni
zaméstnance ve vécech, které nesouviseji s vykonem sluzby, nebo Ze bude zneuzivat
své postaveni a informace, o nichZ se dozvédél pfi vykonu sluzby.

Zameéstnanec se vyhyba Cinnostem a jednanim, ktera se neslucuji s fadnym vykonem
sluzby, nebo jej omezuji, i kdyZz nevykonava sluzbu. Dale se vyhyba €innostem a
jednanim, které by mohly snizit davéru vefejnosti ve statni spravu.

Korupce

Zaméstnanec predchazi rizikim korupce a podvodu a nezadoucim vnéjSim vliviim, jez
by mohly ohrozit Fadny vykon sluzby. Pfedchazi i vzniku vztahu a situaci, ve kterych by
byl nebo by se mohl citit byt zavazan oplatit dary, jiné vyhody €i plnéni (dale jen ,dary®),
které mu byly poskytnuty.

Zaméstnanec nesmi v souvislosti s vykonem sluzby vyzadovat dary pro sebe nebo
jiného.

Zaméstnanec nesmi v souvislosti s vykonem sluzby pfijimat Zadné dary, které by mohly
ovlivnit Fadny vykon sluzby. Dale zaméstnanec nesmi v souvislosti s vykonem sluzby
pfijimat ani dary, které nejsou zpUsobilé ovlivnit fadny vykon sluzby, pokud jejich
hodnota pfesahuje Castku 300 K& (nebo jejich hodnotu neni schopen ur€it i
odhadnout), a to v€etné drobnych opakovanych dari od téhoz darce nebo v téze
zalezitosti v blizké Easové souvislosti, jejichz celkova hodnota pfesahne &astku 300 K&.
O nabidce takovych darl zaméstnanec okamzité informuje telefonicky svého
nadfizeného. Nasledné v nejbliZzSi mozné dobé o udalosti vyhotovi zaznam, v némz
uvede jméno, popfipadé jména, a pfijmeni darce, popis daru, divod, pro ktery mu byl
nabidnut, a davod, pro ktery jej nepfijal. Vzor zaznamu je uveden v pfiloze €. 1.

O pfijeti daru v souvislosti s vykonem sluzby, jenz neni zpUsobily ovlivnit fadny vykon
sluzby a jehoz hodnota nepfesahuje ¢astku 300 K&, vyhotovi zaméstnanec zaznam, v
némz uvede jméno, popfipadé jména, a pfijmeni darce, popis daru a divod, pro ktery
jej obdrzel. Vzor zaznamu je uveden v pfiloze €. 2.

Za dary se nepovaZzuji plnéni z pouhé spoleenské usluhy &i plnéni poskytovana pfi
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spoleCenskych Ci protokolarnich pfilezitostech, jsou-li jim umérna svym ucelem i
hodnotou. Za dary se rovnéz nepovazuji drobné reklamni a propagacni pfedméty.

Predpoklada-li zaméstnanec jednani s rizikem korupce nebo podvodu nebo jednani s
prvky lobbingu, vede je za pfitomnosti minimalné jednoho svého spolupracovnika. O
takovém jednani vyhotovi zaméstnanec zaznam, v némz uvede jméno, popfipadé
jména, a pfijmeni osob, s nimiZ jednal, jméno, popfipadé jména, a pfijmeni dalSich
osob, které byly jednani pfitomny, popis a ucel jednani a pfipadné duvod, pro ktery
predpoklada riziko korupce nebo podvodu. Vzor zadznamu je uveden v pfiloze €. 3.

Zaznamy uvedené v podkapitolach 13.3, 13.4 a 13.6 zamé&stnanec vyhotovi a pfeda
bez zbyte¢ného odkladu, jakmile k uvedené skute¢nosti dojde svému nadfizenému a
tajemnikovi Komise, ktery je ulozi do spisu. Komise tyto zaznamy posoudi, a zjisti-li,
ze jednanim darce mohlo dojit ke spachani trestného Cinu, zajisti podani oznameni
organu ¢innému v trestnim fizeni.

Prava a povinnosti vyplyvajici z pravniho pfedpisu upravujiciho oznamovani podezfeni
ze spachani protipravniho jednani ve sluzebnim dfadu nejsou timto sluZzebnim
predpisem dotéeny (viz. SP 005/2015).

Zneuziti uredniho postaveni

Zaméstnanec nevyuziva vyhody vyplyvajici z jeho postaveni, ani informace ziskané pfi
vykonu své prace nainspekci k svému osobnimu prospéchu ani prospéchu jinych osob.
Nesnazi se ovlivnit pro soukromé ucely zadnou osobu &i instituci tim, ze by zneuzil
svého ufedniho postaveni. Je jeho povinnosti vyhnout se stfetim zajmu i pfedchazet
takovym situacim, které mohou podezieni z konfliktu zajmd vyvolat.

Zaméstnanec neuvadi védomeé v omyl vefejnost ani ostatni zaméstnance.

Zaméstnanec nenabizi ani neposkytuje zadné prednostni nebo jiné zvyhodnéni
spojené s jeho vykonem sluzby na inspekci, pokud to zakon neumozriuje.

Nakladani se svérenymi prostiedky

Zaméstnanec vynaklada veSkeré usili k maximalné ucelnému, hospodarnému a
efektivnimu spravovani a vyuzivani zdroja, zafizeni a sluzeb, které mu byly poskytnuty
k pInéni sluzebnich ukold.

Osvéta
Ufad dba na fadné seznameni zaméstnanc( s etickymi pravidly a v ramci prohlubovani
vzdélani zaméstnancu podporuje a zajistuje jejich osvétu (viz SP 003/2016).

Predstaveny vede podfizené zaméstnance k dodrzovani etickych pravidel, pfiemz jim
jde pfikladem. Je schopen a pfipraven fesit etické otadzky vyvstalé pfi vykonu sluzby.

Ochrana osobnich udajt
Zakladni principy a obecné postupy pfi ochrané a zpracovani osobnich udaju stanovuje
Rad ochrany osobnich udaju Statni zemédeélské a potravinarské inspekce.

Veskeré informace tykajici se ochrany osobnich udajd jsou umistény na internetovych
strankach SZPl a to vCetné obecného pouceni o zpracovani osobnich udaji -
informacniho listu.
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Ugelem zpracovani osobnich udajli je pinéni pozadavk(l vyplyvajicich z protikorupéni
strategie vlady CR. Pravnim zakladem zpracovani je &l. 6 odst. 1 pism. e) nafizeni (EU)
2016/679 — zpracovani nezbytné pro splnéni ukolu provadéného ve vefejném zajmu
nebo pfi vykonu vefejné moci. Jedna se tedy o zakonny duvod, u kterého neni
zapotfebi souhlasu se zpracovanim osobnich Gdaj.

Osobni udaje jsou zpracovavany pouze fediteli odbort Ul, tajemnikem Komise,
ustfednim feditelem a pfipadné pfizvanym feditelem inspektoratu.

Zaméstnanci SZPI, ktefi pfichazeji do styku s osobnimi udaiji, jsou povinni zachovavat
micenlivost o osobnich Udajich a o bezpeénostnich opatfenich, jejichZz zvefejnéni by
ohrozilo zabezpeceni osobnich Udajl. Povinnost miéenlivosti trva i po skon&eni
zameéstnani nebo pfislusnych praci.

Osobni udaje jsou elektronicky zpracovavany v ERMS v uzam&eném spise. Osobni
udaje v listinné podobé jsou zaloZeny ve spise, ktery je ulozen v uzamcenych skfinich
u tajemnika etické komise.

Seznam priloh

Pfiloha ¢€. 1 — Zaznam o nepfijeti daru

Pfiloha €. 2 — Zaznam o pfijeti daru, jenz neni zpUsobily ovlivnit Fadny vykon sluzby a
jehoz hodnota nepfesahuje 300 K&

Pfiloha ¢€. 3 — Zaznam o jednani s pfedpokladem rizika korupce, podvodu nebo s prvky
lobbingu




