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Manual pro administraci uzivateld v systému TRACES NT

Informaéni systém TRACES NT je dostupny na webové adrese
https://webgate.ec.europa.eu/tracesnt/login

Testovaci  prostiedi  systému  TRACES NT  je  dostupné na  webové  adrese
https://webgate.training.ec.europa.eu/tracesnt/login - pro prihlaseni je moiné pouZit stejné
pfihlasovaci udaje jako z produkéni verze, v testovacim prostfedi je vSak nutné znovu poZadat o
prifazeni k hospodarskému subjektu ¢i hospodarsky subjekt vytvofrit, pokud v systému jiz neni.

Postup pro administraci dalSich uZivatelli daného hospodafiského subjektu

1. Seznamy uZivatel( se nachazi v sekci Organizace v adresari UZivatelé.
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2. Pokud jste za Vasi organizaci pfihlasen jako uzivatel s administratorskymi pravy, kliknutim na
tlacitko ,Hledat nevyrizené Zddosti“ v adresari UZivatelé se zobrazi seznam uZivatell (Vasich
kolegt), ktefi Zadaji o prifazeni k Vasi organizaci.
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3. Kliknutim na jméno uzivatele se zobrazi detail, kde Ize Zadost potvrdit (ptfipadné vymazat Ci
pozastavit, nebo naopak nastavit administratorska prava tomuto uZivateli) pomoci patficnych
tlacitek. Po dokonceni Uprav je nezbytné kliknout na modré tlacitko ,UloZit zmény*“.

€ Spravovat  Ulasit zmény
Udaje o uzivateli
Uzivatelské jméno E-mail
Doména Telefon
Celé jméno Fax

Digital signature Pristup k Zadosti ® Zadny pristup.
username

Stav roli uZivatele k zobrazeni P2l 1 vyiicano JEAN

] [ vyzadino |
62300 Bmo 23
L Ceska republika (CZ)

4. Nyni bude moci novy kolega po prihlaseni do systému provadéti ¢innosti, které jsou k danému
hospodaiskému subjektu prifazené (napf. odesilani Spolecnych zdravotnich vstupnich
dokladd, pokud ma hospodaisky subjekt ¢innost Odpovédny za ndklad).



