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Manuál pro administraci uživatelů v systému TRACES NT 

 

Informační systém TRACES NT je dostupný na webové adrese 

https://webgate.ec.europa.eu/tracesnt/login 

 

Testovací prostředí systému TRACES NT je dostupné na webové adrese 

https://webgate.training.ec.europa.eu/tracesnt/login - pro přihlášení je možné použít stejné 

přihlašovací údaje jako z produkční verze, v testovacím prostředí je však nutné znovu požádat o 

přiřazení k hospodářskému subjektu či hospodářský subjekt vytvořit, pokud v systému již není. 

 

Postup pro administraci dalších uživatelů daného hospodářského subjektu 

1. Seznamy uživatelů se nachází v sekci Organizace v adresáři Uživatelé. 

 
2. Pokud jste za Vaši organizaci přihlášen jako uživatel s administrátorskými právy, kliknutím na 

tlačítko „Hledat nevyřízené žádosti“ v adresáři Uživatelé se zobrazí seznam uživatelů (Vašich 

kolegů), kteří žádají o přiřazení k Vaší organizaci. 

https://webgate.ec.europa.eu/tracesnt/login
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3. Kliknutím na jméno uživatele se zobrazí detail, kde lze žádost potvrdit (případně vymazat či 

pozastavit, nebo naopak nastavit administrátorská práva tomuto uživateli) pomocí patřičných 

tlačítek. Po dokončení úprav je nezbytné kliknout na modré tlačítko „Uložit změny“. 

 
4. Nyní bude moci nový kolega po přihlášení do systému prováděti činnosti, které jsou k danému 

hospodářskému subjektu přiřazené (např. odesílání Společných zdravotních vstupních 

dokladů, pokud má hospodářský subjekt činnost Odpovědný za náklad). 

 


